
Studierenden-Checkliste 

Anerkennungsjahr – Staatliche Anerkennung (SIA/KIA) 

1. Vor dem Anerkennungsjahr – Vorbereitung 

☐ Studienabschluss erfüllt , ist die Zugangsvoraussetzungen 
☐ Teilnahme an einer InformaƟonsveranstaltung (SoSe / WiSe) 
☐ Anmeldung über CASY – 4 Wochen vor möglichem Start  
hƩps://casy.haw-kiel.de/qisserver/pages/cs/sys/portal/hisinoneStartPage.faces 
☐ Geeignete Praxisstelle gefunden (gemäß § 9 SobAG) 
☐ Qualifizierte Praxisanleitung benannt (Nachweis z. B. Urkunde über die staatliche Anerkennung der 
Anleitung vorhanden) 
☐ Anerkennungsvertrag mit der Praxisstelle abgeschlossen 
☐ ZusƟmmungserklärung der Praxisstelle liegt vor 
 

OpƟonal (bei Verkürzung): 
☐ Antrag auf Verkürzung der Praxiszeit gestellt (§ 7 SobAG) 

hƩps://www.haw-kiel.de/fileadmin/data/sug/pdf-
dokument/staatliche_anerkennung/antrag_auf_anerkennung_einer_ausbildung_oder_beruflichen_t
aeƟgkeit.pdf 
☐ Nachweise z. B. Arbeitszeugnisse, Abschlusszeugnisse staatlich anerkannte*r Erzieher*in oder 
staatlich anerkannte*r Heilerziehungspfleger*in über einschlägige VorqualifikaƟonen eingereicht 

 

2. Start des Anerkennungsjahres 

☐ Genehmigung des Anerkennungsverhältnisses erhalten 
☐ Ggf. Bescheid über Verkürzung der Praxiszeit erhalten 
☐ ImmatrikulaƟon / Einschreibung für das Weiterbildungsangebot erfolgt 
☐ Zugang zu CASY / relevanten Hochschulsystemen geklärt 

 

3. Weiterbildungsplan (§ 7 Abs. 4 SobAG) 

☐ Weiterbildungsplan gemeinsam mit Praxisanleitung rechtzeiƟg vor Beginn (mindestens 4 Wochen) 
erstellt 
☐ Alle geforderten Kompetenzbereiche berücksichƟgt 
☐ Weiterbildungsplan fristgerecht über CASY 4 Wochen vor möglichem Beginn eingereicht 
☐ Genehmigung durch den staatlichen Prüfungsausschuss erhalten 
☐ Genehmigungsschreiben an die Praxisstelle weitergeleitet 

 

4. Laufendes Anerkennungsjahr – Praxis & Hochschule 

☐ Regelmäßige Anleitungsgespräche wahrgenommen 
☐ Teilnahme an 8 Terminen der Praxisreflexionsgruppen (PRG), bei Verkürzung sind es 4 Termine 
☐ Teilnahme an 2 Theorieveranstaltungen, bei Verkürzung nur 1 Theorieveranstaltung  



Nachweis der Teilnahme wird durch die Seminarleitung eingereicht 
☐ Teilnahmebescheinigungen gesammelt 
Link zum Formular:  

hƩps://www.haw-kiel.de/fileadmin/data/sug/pdf-
dokument/staatliche_anerkennung/teilnahmebescheinigung_prg.pdf 
☐ DokumentaƟon und Praxisreflexion konƟnuierlich geführt 

 

5. Zwischenphase  

☐ 1. Praxisbericht nach der HälŌe fristgerecht verfasst und an PRG Gruppenleitung und an 
stae.sk@haw-kiel.de im PDF Format versandt 
☐ Bericht gemäß Handreichung aufgebaut, enƞällt bei Verkürzung 

hƩps://www.haw-kiel.de/fileadmin/data/sug/pdf-
dokument/staatliche_anerkennung/handreichung_zur_erstellung_der_praxisberichte.pdf 
☐ Zwischenbericht (Zwischenbeurteilung) durch Praxisanleitung erhalten 
☐ Ggf. Weiterbildungsplan angepasst und neu genehmigt 

 

6. Abschlussphase – Berichte (§ 8 SobAG) 

☐ 2. Praxisbericht rechtzeiƟg begonnen 
☐ Auĩau gemäß Vorgaben (Theorie, Reflexion, Praxis) 

hƩps://www.haw-kiel.de/fileadmin/data/sug/pdf-
dokument/staatliche_anerkennung/handreichung_zur_erstellung_der_praxisberichte.pdf 
☐ 2. Praxisbericht fristgerecht am Ende (frühestens jedoch 8 Wochen vor Ende) eingereicht 
☐ PosiƟve Abschlussbeurteilung durch Praxisstelle per Mail an stae.sk@haw-kiel.de gesendet, kann 8 
Wochen, bei Verkürzung 4 Wochen vor Ende des berufsprakƟschen Teils erfolgen 
☐ Alle Teilnahmebescheinigungen vollständig und an stae.sk@haw-kiel.de gesendet 

 

7. Kolloquium (§ 11 SobAG) 

☐ Anmeldung zum Kolloquium fristgerecht eingereicht 
hƩps://www.haw-kiel.de/fileadmin/data/sug/pdf-
dokument/staatliche_anerkennung/antrag_kolloquium_mit_matr._nr.pdf 
☐ Alle Voraussetzungen erfüllt: 

 ☐ bestandener 1. und 2. Praxisbericht 

 ☐ posiƟve Zwischen- und Abschlussbeurteilung 

 ☐ vollständige Teilnahmebescheinigungen des hochschulischen Teils 

☐ Einladung / Termin bestäƟgt 
☐ Vorbereitung auf: 

 Reflexion beruflicher Handlungskompetenz 



 Theorie-Praxis-Bezug 

 berufsethische Fragestellungen 

☐ Kolloquium erfolgreich absolviert 

 

8. Abschluss & Urkunde 

☐ Antrag auf Erteilung der Staatlichen Anerkennung gestellt 
hƩps://www.haw-kiel.de/fileadmin/data/sug/pdf-
dokument/staatliche_anerkennung/antrag_auf_erteilung_der_staatl._anerkennung.pdf 
☐ Erweitertes Führungszeugnis eingereicht, darf nicht älter als 3 Monate sein 
Das Formular zur Beantragung des Führungszeugnisses wird bei Anmeldung zum Kolloquium zur 
Verfügung gestellt 
☐ Urkunde der staatlichen Anerkennung im Fachbereichssekretariat während den Sprechzeiten 
abgeholt 
- 15,00 EUR in bar bei Abholung mitbringen 
- bei Versand einen ausreichend frankierten großen Rückumschlag sowie die 15,00 EUR in den 
Briefumschlag legen 


