
Anleitung: Wie bewerbe ich mich im CASY Portal für das Weiterbildungsangebot staatliche 
Anerkennung? 

 

1. 

Link zur Homepage:  

 

 

2. Link „Los geht´s“ anklicken 

 

Feld „Studieninteressierte“ auswählen 



 

Nun auf den Button „Jetzt registrieren“ klicken 

 

 

 



 

Entweder direkt in die E-Mail gehen und den Link anklicken oder  

 

den langen Code eingeben 

 



 

 

 

 



 

 

 

Auf den Button „Bewerbungsantrag hinzufügen“ klicken 

 



 

Staatliche Anerkennung auswählen 

 

 

und auf den Button „weiter“ klicken 



 

Hier auswählen, ob es ein Erstantrag oder ein Antrag nach einem Stellenwechsel oder 
Unterbrechung ist 

Die Frage der Fachrichtung wählen Sie zwischen: Erziehung und Bildung im Kindesalter, 
Kindheitspädagogik oder Soziale Arbeit aus, je nachdem was Sie studiert haben und klicken 
dann auf den Button „weiter“ 

 

 

Die erforderlichen Felder ausfüllen und auf den Button „weiter“ klicken 

 



 

Hier kann entweder die Leistungsübersicht mit der Position 9990 Bachelorprüfung oder das 
Zeugnis des Abschlusses hochgeladen werden, dann wieder auf den Button „weiter“ klicken 

 

 

 

Hier die Ausbildungsstätte korrekt benennen und die Zustimmungserklärung ausgefüllt mit dem 
Nachweis der Anleitung über die staatliche Anerkennung z. B. die Urkunde hochladen und auf 
den Button „weiter“ klicken 

 



 

Den Weiterbildungsplan hochladen und auf „weiter“ klicken 

 

 

 

Hier den Ausweis mit Vor- und Rückseite hochladen und auf „weiter“ klicken 

 

 

 

 



 

Hier wird nun die Bewerbung noch einmal mit allen Angaben zur Überprüfung gegeben, um dann 
am Ende:  

 

Den Haken bei „Hiermit bestätige ich die Richtigkeit meiner Angaben“ setzen. 

Abschließend bitte auf den Button „Antrag abgeben“ klicken. 

 



 

Antrag ist erfolgreich abgeschickt und wartet nun auf Bearbeitung durch die Geschäftsstelle der 
staatlichen Anerkennung. 

Sollten Unterlagen fehlen oder nicht korrekt sein, sehen Sie über dem Feld „persönliche 
Informationen“ eine entsprechende Information. 


